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APRESENTAGAO

Este manual foi elaborado com o objetivo de servir como um
instrumento informativo e de orientacdo aos nossos alunos da Faculdade
Brasiliana.

O manual abrange orientagbes académicas e informagdes atualizadas

sobre as questdes pedagdgicas e administrativas relativas ao aluno.
Contempla ainda neste manual orientagdes de uso da Biblioteca fisica,
Biblioteca Digital Libcon, além das orientacbes para o Ambiente Virtual de

Aprendizagem.
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1 HISTORICO INSTITUCIONAL

O inicio da instituicdo de ensino data de 2004, quando o Professor Ademar
Rodrigues Meireles criou a escola CETER - Centro de Educagédo Tecnoldgica
Republica, para ofertar varios cursos técnicos na area de gestao e negdcios no
estado de Santa Catarina em pouco tempo virou referéncia ofertando um ensino
"inovador" na modalidade a distancia, apresentando uma plataforma de
vanguarda, que vem se aprimorando desde entao. A escola se expandiu para os
3 estados do sul do pais, formando alunos em diversos cursos técnicos. Com o
sucesso da proposta educacional e o crescimento das atividades, hoje, o Grupo
Educacional, dirigido pelo seu fundador pretende ampliar suas atividades
educacionais credenciando-se no Ensino Superior para dar continuidade de
estudos principalmente aos seus alunos egressos dos cursos técnicos.
Desenvolveu ao longo desses anos material didatico para seus cursos bem como

implantou tecnologia para gravagéo de suas aulas em estudio proprio.

1.1 LOCALIZACAO

Faculdade Brasiliana, esta localizada no centro da cidade. Curitiba
conta com aproximadamente 1,9 milhdes de habitantes e a Grande Curitiba
(Regido Metropolitana) com 3,5 milhdes de habitantes. Em dados globais, a
cidade de Curitiba, capital do Estado do Parana, esta localizada ao Sul do Brasil,
tendo a leste o Oceano Atlantico, a oeste os paises da Argentina e do Paraguai,
ao norte o Estado de S&o Paulo e ao sul o Estado de Santa Catarina,
estrategicamente localizada no coragdo do MERCOSUL e préxima dos grandes

mercados consumidores do Brasil.
1.2 MISSAO
A misséo, os objetivos, as metas e os valores da instituicdo contardo com

diferentes agdes, em especial de ensino, pesquisa e extensdo, comunicando-se

com as politicas institucionais através dos temas propostos transversais, esses



abordados em diferentes instancias, sejam elas diretamente ligadas as

disciplinas ou aos projetos (PROJETO A).

1.3 VISAO

Ser instituicao de referéncia na Educagao Superior brasileira reconhecida

por sua modernidade, exceléncia e pelos servigos prestados, bem como pela

defesa da democratizagdo do acesso de todos ao ensino de qualidade.

1.4 FINALIDADE

A Faculdade Brasiliana, tem como finalidades:

Estimular a criagdo cultural e o desenvolvimento do espirito
cientifico e do pensamento reflexivo;

Formar talentos humanos (capital e intelectual) nas areas do
conhecimento e aptos para a insergao em setores profissionais e
para a participagdo no desenvolvimento da sociedade e
promovendo ag¢des para sua formacgao continuada;

Incentivar a investigacéo cientifica, visando o desenvolvimento da
ciéncia e da tecnologia, a criagao e difusdo da cultura e o
entendimento do homem e do meio em que vive; Promover a
divulgacao cultural de conhecimentos cientificos e técnicos, que
constituem patriménio da humanidade;

Comunicar o saber através do ensino, de publicagbes ou de
outras formas de comunicacgao;

Suscitar o desejo permanente de aperfeicoamento cultural e
profissional e possibilitar a correspondente concretizacao,
integrando os conhecimentos adquiridos numa estrutura
intelectual sistematizadora de cada geracgao;

Prestar servigos especializados a comunidade e estabelecer com

esta uma relagao de reciprocidade;



e Promover a extensao a participagdo da populagado, visando a
difusdo das conquistas e beneficios da pesquisa cientifica e

tecnoldgica geradas na Instituicao.

A Faculdade Brasiliana, a partir de sua efetiva implantacédo, contara
com um instrumento relevante na sua Politica Educacional, qual seja, o Plano de
Desenvolvimento Institucional — PDI que sera permanentemente atualizado
pelas avaliagdes institucionais que identificardo problemas e corrigirdo rumos.
Tanto a Instituigdo Mantenedora quanto sua Mantida, estardo utilizando
instrumentos eficazes para assegurar a melhoria da qualidade do ensino e dos
servigos da Instituicdo. Para atingir suas finalidades, a Faculdade Brasiliana,

define seus objetivos estratégicos, no médio prazo.



2 BIBLIOTECAS

2.1 BIBLIOTECA FiSICA

O aluno Faculdade Brasiliana tem acesso a Biblioteca Fisica que
abrange em seu conteudo: Mais de 1.000 exemplares entre as seguintes obras:
livros, monografias; dicionarios; enciclopédias; e conta ainda com titulos de
perioddicos cientificos.

O acervo fisico estd tombado e informatizado, oferecendo ao aluno a
pesquisa por meio do titulo da obra, autor, assunto, entre outras formas de

busca.

2.2.1 Uso da biblioteca

Ao acessar a Biblioteca, os usuarios deverdo respeitar as seguintes
normas:

e N&o consumir nenhum alimento ou bebida no interior da Biblioteca;

e Usar o telefone celular em modo silencioso e atendé-lo fora da
Biblioteca;

e Respeitar o siléncio;

e Nao fumar;

e Respeitar o horario de funcionamento da Biblioteca;

e Zelar por todos os materiais existentes no setor, incluindo
computadores, quadros, canetas, apagadores, mesas e cadeiras;

e Manter o local de estudo limpo e utilizar as lixeiras disponiveis;

e Apresentar aos funcionarios da biblioteca todo o material que for
retirado da estante e levado ao interior da biblioteca para consulta,

bem como para a copiadora.
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2.2.2 Procedimento de empréstimo

O sistema de empréstimo funcionara de acordo com a categoria de

usuarios:
Aluno 5 10 dias
Professor(a) 10 15 dias
Funcionario(a) 5 10 dias

2.2.3 Renovacgao de obras

Pode ser feita pela internet, por meio da Area do Aluno, somente até a
data do vencimento do empréstimo, sendo que se houver reserva para o titulo,
o aluno sera informado da indisponibilidade de renovagao. Também podera ser
solicitado por meio do atendimento da Biblioteca pessoalmente, por telefone ou
por e-mail.

A renovacgao € permitida tantas vezes quantas forem necessarias, desde
que né&o haja solicitagao de reserva do titulo por outro usuario.

O empréstimo feito aos professores tem renovacdo automatica, sendo
que caso haja pedido de reserva para o titulo a Biblioteca solicitara a devolugao

do mesmo.

2.2.4 Reserva

Pode ser solicitada a reserva de titulos desde que nao haja exemplares
disponiveis na Biblioteca. As solicitagcbes podem ser feitas pela internet por meio
da area do aluno, por telefone, ou pelo e-mail da Biblioteca. Uma vez devolvidas,
as obras reservadas ficam a disposicado do usuario pelo prazo de 48 horas, apés

esse periodo voltam para o empréstimo
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2.2.5 Pesquisa bibliografica

O processo de pesquisa é de responsabilidade do usuario, devendo o
mesmo estar munido de informacdes que facilitem ao atendente localizar o
material desejado.

Exemplo: Saber o nome do titulo, ou nome do autor, nome do artigo ou
até mesmo o assunto a ser pesquisado colabora para que possamos recuperar
os materiais exatos ou mesmo materiais de relevancia para a pesquisa.

A Biblioteca oferece orientacdes de acesso tanto ao acervo fisico, quanto
a bases de dados digitais, sabendo-se que:

1. Atendimento pessoa é prioritario;

2. As solicitagdes via e-mail tem prazo de 48 horas uteis para serem
atendidas;

3. Materiais disponiveis nas Bases de Dados online: EBSCO, CAPES ou

mesmo no GOOGLE, NAO serdo encaminhados.
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2.2 BIBLIOTECA VIRTUAL

Com a oferta do Ensino a Disténcia a Biblioteca online, de facil acesso
aos alunos e com acervo completo tanto da Bibliografia Basica como da
Complementar de cada curso ofertado, tornou -se obrigatéria para o bom
desempenho do aluno nas atividades académica. A relagdo da nova geragao
com os livros também mudou. A grande demanda por conhecimento, constantes
atualizagcdes de conteudo e a facilidade do acesso digital trouxeram novas
oportunidades para o aprendizado. Agregando novas ferramentas como
a Biblioteca online, sera facilitado o acesso aos materiais de pesquisa e estudo.
Além do acervo fisico, o usuario da Faculdade Brasiliana possui ainda acesso
a Biblioteca Digital LibCon, composta de mais de 3 mil titulos de obras

em formato em pdf e a Biblioteca da Pearson com mais de 12 mil ebooks.

2.2.1 Como acessar a Biblioteca Virtual Libcon

Para acesso a Biblioteca Virtual da Faculdade Brasiliana, seguir os

seguintes passos:
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PASSO 1

Acesse o endereco
https://www.faculdadebrasiliana.edu.br/biblioteca

BIBLIOTECAS VIRTUAIS

Biblioteca LibCon

Biblioteca digital. também conhecida como biblioteca online ou biblioteca eletrdnica, é
constituida em seu acervo de documentos sob a forma digital através da insercao dos
seus dados na internet. Permite de maneira facil, pratica e rapida a consulta de seus
documentos a distancia. Se diferencia de uma biblioteca tradicional pelo fato de nao
existir o acervo fisico. Seus documentos sao todos digitalizados e sua disposicéo e

acesso é somente através da internet.

Biblioteca Virtual Pearson

B visitar Virtual Pearson

Biblioteca Brasiliana Guita e José Mindlin

B Visitar Brasiliana Guita e José Mindlin

Biblioteca Dominio Publico

B Visitar Dominio Publico


http://www.faculdadebemtevi.edu.br/biblioteca
http://www.faculdadebemtevi.edu.br/biblioteca
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PASSO 2

Entre no link Biblioteca como mostra a figura abaixo.

BIBLIOTECAS VIRTUAIS

Biblioteca LibCon

Biblioteca digital, também conhecida como biblioteca online ou biblioteca eletrdnica, &
constituida em seu acervo de documentos sob a forma digital através da insergao dos
seus dados na internet. Permite de maneira facil, pratica e répida a consulta de seus
documentos 3 distancia. Se diferencia de uma biblioteca tradicional pelo fato de nao
existir o acervo fisico. Seus documentos sio todos digitalizados e sua disposicao e

acesso & somente através da internet.
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PASSO 3

No campo “Identificagdo do usuario”, preencher com o login e
senha recebido pela Faculdade Brasiliana.

LibCon

Consultoria Informacional

Total de acessos:

Inicio da contagem: 06/03/2020

P‘HLHIGfM
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PASSO 4

Para consultar uma obra, acesse “Buscas & Reservas”.

LibCon

Consultonia Informacional

Menu Principal
LibCon
001 - exataeducacional - 20:57

Buscas& Reservas
b AlfeTars




PASSO 5
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No campo “Buscar”, o usuario pode efetuar a busca da
obra pelo seu titulo, nome do autor, assunto e/ou
palavras-chaves.

® Todas as palavras ) Qualguer palavia () Frase exata () Expressio

LibCon

Consultoria Informacional

Menu Principal
LibCol
001 - exataeducacional

} Buscas& Reservas
» Alterar Senha
¥ Backup

Sair

Dicas para a busca:

Todas as palavras:
Busca todos os registros que contém todas as palavras fornecidas.
Ex aquecimento global amazonia (equivale a expressdo: "aquecimento AND global AND amazonia”)

Qualquer palavra:
Busca todos os registros gue contém qualquer uma das palavras fornecidas
Ex brasil peru bolivia (equivale a expressdo: brasil OR peru OR bolivia)

Frase exata:
Busca fodos os registros que contém a frase fornecida.
Ex agricultura no estado do tocantins (equivale a expressdo: agricultura (F) no (F) estado (F) do (F) tocantins)

Expressio:
Busca fodos os registros gue contém a expresséo de busca fornecida.
Ex: agricultura AND (brasil OR bolivia)

Outras facilidades:

Prefixo: utilize o sinal "$" para buscar regisiros contendo palavras com a raiz ou prefixo fornecido,
Ex: econo$ (obtém todos os registros contendo palavras com o prefixo "econo”)

Indice de autor:: Clique em [Preferéncias] e selecione o indice desejado.

Indice de titulo: Clique em [Preferéncias] e selecione o indice desejado

Indice de assunto:: Clique em [Preferéncias] e selecione o indice desejado.

Indice de periédicos:: Cligue em [Preferéncias] e selecione o indice desejado

Idioma:: Clique em [preferéncias] e selecione o idioma de interesse

Tipe de documento:: Clique em [Preferéncias] e selecione o tipo de documento desejado.

Tipo de suporte:: Clique em [preferéncias] e selecione o tipo de suporte desejado

Tipe de contetido:: Clique em [preferéncias] e selecione o tipo de conteldo desejado.
Ordenagdo do resuitado de busca:: Clique em [preferéncias] e selecione o formato de saida "curto” ou "referéncia”.
Formato de exibigédo:: Clique em [preferéncias] e selecione o formato desejado.
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PASSO 6

Apos digitar no campo “Buscar’ o termo desejado da
busca, a base ira listar as obras relacionadas a busca
efetuada. Para acessar o PDF da obra, basta acessar o
endereco disponibilizado em “Disponivel em”, conforme figura
baixo.

Omm S 1 Graficos | Manualphig4 | phLNET | p

(® Todas as palavras (O Qualquer palavia () Frase exata () Expressdo

& [ |[Buscar]

LibCon 1%

Consultoria Informacional

@ Ebook 658 /G973

GULLO, J. Administrago: para quem estuda, ensina e pratica. S0 Paulo: Bom Dia, 2016. 147 p.

— - Disponivel em:
Menu Principal
LibCon | /pdUTGATGAQO1. pal
001 - exataeducacional - 20:57 BT

e
ADMINISTRACAO; ADMINISTRACAO DE EMPRESA.

¥ Buscas& Reservas

¥ Alterar Senha

» Backup

2/96

Sair 658.009 / C827

CORTE REAL, M. Gestio empresarial. Curitiva: IESDE Brasil, 2012. 166 p.

Disponivel em
fpdiTGA/TGAQ02 pdf

Palavras-chave:
ADMINISTRACAO DE EMPRESAS: ADMINISTRACAQ; GESTAO ESTRATEGICA

3/96

658.009 / O48f

OLIVEIRA, A Fundamentos de Administragdo. Cuiaba (MT): UFMT, 2015. 78 p.

s Disponivel em
fpdUTGA/TGADO3.paf

Palavras-chave:
ADMINISTRACAQ DE EMPRESAS. ADMINISTRACAO.

Ml

NIS
TRA
CAO

Para Quem Estuda, Ensina e Pratica
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2.2.2 Biblioteca Pearson

Para o acesso a Biblioteca da Pearson, entrar no icone da Biblioteca

dentro do Ambiente Virtual de Aprendizagem.

p) biblioteca
virtual.

£ Ir para o Site da Biblioteca

p) Diblioteca |
virtual. a0

Identifique-se para Prosseg LU

BEm-’findD a .:_-I'ﬂ.-Il'. ;lnrun'le:ﬂ;r: o i_'l:'ll'flg{} dl'::' ACBE550
Biblioteca Virtual!

www.bvirtual.com. br

Lembre de mim

Acesse nossa Cenfral de Ajuda

No primeiro ingresso a Biblioteca Virtual, seu CPF ou e-mail serédo
deverao ser informados juntamente com outros dados. Tal procedimento é
realizado apenas uma vez.

Esta configuragao é necessaria para que seja gerado seu perfil de usuario,
que Ihe dara permissao de conex&o atraveés da Biblioteca Virtual Web ou do

Aplicativo.



28

H biblioteca wpancmne ] besome ] ressmes i
virtual,
[} Tt o e s o o g ] g Chemy Boaca
n Supestdes de leltura >
Laps v
toanm ALIGARON,
v - EIVCAGANE [T2A0AST A
v ) .- - i
lirk @ 1 niay - : . ORA L]
CaTibrusr Land 1 . L i
|
arede= g Faiuk e *
- Arddkk 0 221 & &l LE g & B
Ewploando o dscursn. roiticn Sodhal, Lo oe glalste
ugrminies de Leliura da crlanga iducado & Cidadania £ harieie
Abnaertra Tedl =
L . Luclane De
Pala. Mar,
e L

1) Menu principal: permite acessar as principais areas.
2) Barra de acessibilidade: permite adaptacgdes para visualizagao da plataforma.
3) Menu secundario da BV: permite realizar buscas no acervo, configurar e

visualizar metas de leitura e acessar informacgdes pessoais.

Existem dois formatos de livros: PDF e E-PUB (e-book). Nao havendo
necessariamente os dois formatos para cada livro existente.

Ao clicar em um livro, serdo exibidas as principais informagdes sobre

ele:

o e e

Adminis

D Lef A
o.-'-.-u Kmnar a uma fisia

.mem

APITISLOS OMENTARIOS EXFERT READER LIVROS SIMAILARES

Paginas: 756 paginas

Editora: Fi
Edigaioc 1% (2012}

It F

ISEN: 5TRESE1 430003




como:
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Vocé podera visualizar as seguintes informacdes:

* Titulo do exemplar;

* Etiqueta de formato do livro (caso seja EPUB);

* Miniatura da capa do exemplar;

* Avaliagao do exemplar;

* Possibilidade de adicionar a uma lista;

* Possibilidade de leitura imediata;

* Link para compra do exemplar;

* Descricao do exemplar: breve resumo sobre a obra e informacoes
quantidade de

paginas, editora, edi¢do, idioma e ISBN;

* Capitulos: contando com o sumario do livro;

» Comentarios dos leitores;

» Expert Reader: caso possua alguma matéria baseado no exemplar;
* Livros similares;

» Citagdes compartilhadas: caso alguma citagao dos leitores seja

compartilhada na BV.

Para a leitura de um livro, basta clicar em Ler Agora:

Thh Ak TEA

Administracao de Marketing, 14ed

o Ler agora
o.hnn:mr a uma hisla




Ficou alguma duvida”

ENTRE EM CONTATO CONOSCO

Canais de Comunicagao
- Por ligagdes telefonicas:
(41) 3322-3437

- Por e-mail: suporte@faculdadebrasiliana.edu.br

- De forma presencial.

Localizagao
Rua André de Barros, 626,
1°e 2° andares
Curitiba, Parana/PR

CEP: 80010-080

30


mailto:suporte@faculdadebrasiliana.edu.br

